[image: image1.wmf]
	КАБАРДИНО-БАЛКАРСКАЯ РЕСПУБЛИКА

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ БЕЛОКАМЕНСКОЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СОВЕТ  МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

БЕЛОКАМЕНСКЭ КЪУАЖЭ ЖЫЛАГЪУЭ КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭРРЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ  КУЕЙМ ЩЫЩ БЕЛОКАМЕНСКЭ КЪУАЖЭМ И СОВЕТ

БЕЛОКАМЕНСКОЕ ЭЛ ПОСЕЛЕНИЕ КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНУНУ БЕЛОКАМЕНСКОЕ ЭЛ ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ СОВЕТИ 

    361720 Зольский  район с.Белокаменское,ул. Центральная №1                                                                                  тел./факс 75-7-51

 E-mail: Admbelka@rambler.ru                                                                                                                                    тел.75-7-31                                                                           




РЕШЕНИЕ № 6/32
32 сессии 5-го созыва Совета местного самоуправления 

сельского поселения Белокаменское Зольского муниципального района КБР от 04 февраля 2016 года  
Об утверждении административного регламента местной администрации с.п.Белокаменское Зольского муниципального района КБР по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории с.п.Белокаменское Зольского муниципального  района КБР»


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности с.п.Белокаменское Совет местного самоуправления с.п.Белокаменское решил:
1. Утвердить Административный регламент местной администрации с.п.Белокаменское по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории с.п.Белокаменское» (Приложение №1).

2. Разместить настоящее решение на сайте местной администрации с.п.Белокаменское
         (adm-belokamenka.ru).
3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой. 
         Председатель Совета
         местного самоуправления 

         с.п.Белокаменское:                                                                                          Х.К. Абидов
Приложение № 1 к решению
 сессии Совета местного самоуправления

сельского поселения Белокаменское
№  5/32 от  04.02.2016г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ с.п. БЕЛОКАМЕНСКОЕ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ с.п. БЕЛОКАМЕНСКОЕ"

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории с.п.Белокаменское " (далее – муниципальная услуга).

1.2. Исполнительный орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу:

местная администрация сельского поселения Белокаменское (далее - Администрация). 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

Федеральным законом от 19.06.2004 N 53-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Земельным кодексом Кабардино-Балкарской Республики N 22-РЗ от 30.07.2004;

Законом Кабардино-Балкарской Республики от 30.07.2004 N 23-РЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Кабардино-Балкарской Республике";

Постановлением Правительства КБР от 24 августа 2006 года N 232-ПП "О землях, находящихся в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики";

Постановлением Правительства КБР от 6 августа 2012 г. N 182-ПП « О правилах определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Кабардино-Балкарской Республики или собственность на которые не разграничена». 
Решением Совета местного самоуправления Зольского муниципального района КБР от 13 октября 2015 года № 4/27 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности сельского поселения Белокаменское». 
Решением N 2 восьмой сессии Совета местного самоуправления Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики от 25 декабря 2008 года "Об утверждении Положения о порядке и условиях приватизации муниципального имущества Зольского муниципального района КБР"
Решением сессии Зольского районного Совета местного самоуправления от 7 июня 2013 года № 5/8 « Об утверждении Правил определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Зольского муниципального района КБР или собственность на которые не разграничена».
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписание протоколов о результатах торгов по продаже  права на заключение договоров аренды земельных участков.

1.5. Юридическим фактом окончания предоставления муниципальной услуги является заключение договоров  аренды земельных участков.

1.6. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - Заявители).

2. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге, условия предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Кабардино-Балкарская Республика, Зольский район, с.п.Белокаменское, ул. Центральная, д. № 1, местная администрация с.п. Белокаменское.

График работы:

с 9 ч. 00 мин. до 18 ч. 00 мин., перерыв: с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин., выходные - суббота, воскресенье; тел: 75-7-51, 75-7-31.

2.1.2. Адрес электронной почты местной администрации с.п. Белокаменское admbelka@rambler.ru
Официальный сайт местной администрации с.п. Совхозное - www. adm-belokamenka.ru
2.1.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом администрации при личном контакте и по телефону. 
Контактный телефон – 75-7-51
При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист обязан:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

подробно, в корректной форме информировать о порядке получения муниципальной услуги;

воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении государственным гражданским служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету местной администрации с.п. Белокаменское;

соблюдать права и законные интересы граждан и организаций - потребителей муниципальной услуги.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Информация о земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории с.п. Белокаменское, предоставляется заявителям по письменному;
         2.3.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги основанием для отказа в предоставлении услуги является:

-с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

-заявитель не представил в установленный срок необходимые для предоставления услуги сведения;

-представленные материалы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и  Кабардино-Балкарской Республики, а также требованиям и перечню настоящего Административного регламента.

          2.4. Платность предоставления муниципальной услуги

 2.4.1. Муниципальная услуга по предоставлению в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории с.п. Белокаменское, предоставляется бесплатно.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Места приема и предоставления консультаций должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы для специалистов.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении производится в течение двух недель, с даты поступления заявления.

2.6.2. Срок рассмотрения заявки не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявки. В случае представления заявителем в ходе рассмотрения заявки дополнительных материалов срок принятия решения исчисляется с момента регистрации таких дополнительных материалов.

2.7. Перечень документов, предоставляемых Заявителем для получения муниципальной услуги:

2.7.1. Для участия в торгах Заявитель (претендент) представляет в администрацию заявку по утвержденной форме, платежный документ, подтверждающий внесение суммы задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах  права на заключение договоров аренды земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в администрации, другой - у претендента.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

2.7.2. Собственники зданий, строений, сооружений (заявители) представляют документы в соответствии с Перечнем документов для передачи в аренду земельного участка находящегося под зданием (строением, сооружением), принадлежащем  Заявителю физические лица (Приложение №1), юридические лица (Приложение №2)

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (юридическое или физическое лицо) в местную администрацию с.п.Белокаменское с документами, предусмотренными пунктом 2.5 настоящего Административного регламента;

3.2. Регистрация представленных документов производится должностными лицами местной администрации с.п. Белокаменское, ответственными за делопроизводство, в течение трех дней с момента поступления. При регистрации заявления присваивается входящий номер.

3.3. Глава местной администрации с.п. Белокаменское в трехдневный срок с момента регистрации обращения направляет поручение о рассмотрении специалисту по сельскому хозяйству, получивший поручение о рассмотрении обращения, в тот же день принимает организационное решение о порядке дальнейшего рассмотрения обращения.

3.3.1.В обязанности специалиста по с/хозяйству входит:

3.3.1.1 в случае рассмотрения вопроса о предоставления свободного земельного участка через торги предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

подготовка извещения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности с.п. Белокаменское права аренды таких земельных участков или государственная собственность на которые не разграничена;

опубликование в газете "Зольские вести" извещения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности с.п. Белокаменское земельных участков или права аренды таких земельных участков;

прием и регистрация заявок на участие в торгах;

подведение итогов рассмотрения заявок (признание заявителей участниками торгов или отказ в допуске Заявителей к участию в торгах);

уведомление Заявителей, признанных участниками торгов, и Заявителей, не допущенных к участию в торгах, о принятом решении;

проведение торгов;

подведение итогов, оформление результатов торгов;

в) определение арендатора, подготовка материалов для принятия решения о предоставлении в аренду земельного участка единственному заявителю либо победителю торгов;

опубликование в газете "Зольские вести" информации об итогах проведения торгов.
3.4.1.2. При рассмотрении вопроса о предоставлении в аренду земельного участка, занятого зданиями, строениями, сооружениями:

в двухнедельный срок произвести экспертизу представленных документов и подготовить материалы для принятия решения о предоставлении в аренду земельного участка.

В случае возникновения у должностного лица сомнений в достоверности представленных данных немедленно известить об этом заявителя, который вправе в течение месяца представить дополнительные сведения, при этом срок предоставления услуги продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

По результатам экспертизы документов произвести одно из следующих действий:

подготовить проект постановления о предоставлении в аренду земельного участка;

оформить договор аренды земельного участка в 5-ти экземплярах, из которых 4 экземпляров передаются заявителю;

оформить решение об отказе в предоставлении в аренду земельного участка, если установлены основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.3  настоящего Административного регламента.

Срок рассмотрения заявки не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявки. В случае представления заявителем в ходе рассмотрения заявки дополнительных материалов срок принятия решения исчисляется с момента регистрации таких дополнительных материалов.

3.5. Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему Регламенту.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник Управления.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия Администрации и Управления во внесудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица может быть подана в письменном виде на имя главы местной администрации.
5.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы Заявителя либо об отказе в ее удовлетворении.

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю.

5.6. Обжалование действий (бездействия) Администрации и Управления в судебном порядке осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

                                                                               Приложение № 1                                                                           

к административному регламенту

                                                                                        местной администрации с.п. Белокаменское
по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление в аренду земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности

  или государственная собственность на которые

 не разграничена, расположенных на территории 

с.п. Белокаменское»

Перечень

документов прилагаемых к заявлению для передачи в аренду земельного участка находящегося под зданием (строением, сооружением) принадлежащем физическому лицу

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (ей), либо личность представителя физического лица (паспорт гражданина РФ или паспорт иностранного гражданина);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (ей) (доверенность);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления;

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления;

в случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

5) кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости, выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи заявления;

6) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность на условиях, установленных земельным законодательством (копии документов, устанавливающих и удостоверяющих права на объект недвижимости, расположенный на земельном участке).

7) Свидетельство о государственной регистрации права собственности на здание строение сооружение, иные  правоустанавливающие документы  (копия)

8) технический паспорт здания, строения, сооружения (копия)

Требования к документам:

1. Для рассмотрения принимаются нотариально заверенные копии документов или незаверенные копии документов при условии предъявления оригинала документа.

2. В интересах заявителя предъявляется документ, подтверждающий наличие ограничений или обременений на земельный участок (выписка
из ЕГРП), а также имеющиеся в наличии планово-картографические материалы (плановое положение земельного участка, контрольная съемка, схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте).

                                                                         Приложение № 2

к административному регламенту

                                                                                        местной администрации с.п. Белокаменское
по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление в аренду земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности

  или государственная собственность на которые

 не разграничена, расположенных на территории 

с.п. Белокаменское»

Перечень

документов прилагаемых к заявлению для передачи в аренду земельного участка находящегося под зданием (строением, сооружением) 
принадлежащем  юридическому лицу.

1) копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя (паспорт гражданина РФ или паспорт иностранного гражданина);

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица 
в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (ей) (доверенность; выписка из ЕГРЮЛ - для юридических лиц, выписка из ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления;

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления;

в случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

6) кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости, выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи заявления;
7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность на условиях, установленных земельным законодательством (в т.ч. копии документов, устанавливающих и удостоверяющих права на объект недвижимости, расположенный на земельном участке; копии документов, подтверждающих отчуждение здания, строения, сооружения из государственной или муниципальной собственности);
8) Свидетельство о государственной регистрации права собственности на здание строение сооружение, иные  правоустанавливающие документы  (копия);
9) технический паспорт здания, строения, сооружения (копия)

Требования к документам:

1. Выписка из ЕГРЮЛ считается актуальной в месячный срок с даты ее получения;
2. Для рассмотрения принимаются нотариально заверенные копии документов или незаверенные копии документов при условии предъявления оригинала документа;
3. В интересах заявителя предъявляется документ, подтверждающий наличие ограничений или обременений на земельный участок (выписка
из ЕГРП), а также имеющиеся в наличии планово-картографические материалы (плановое положение земельного участка, контрольная съемка, схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте).

Приложение № 3

к административному регламенту 

                                                                                        местной администрации с.п. Белокаменское
 по предоставлению муниципальной услуги

 « Предоставление в аренду земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности

  или государственная собственность на которые

 не разграничена, расположенных на территории 

с.п. Белокаменское»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

                                  ┌────────────────────────────────────────────┐

\/                                           │

                             ┌─────────┐                                       │

┌───────────────────────────>│Заявители├─────────────────────────────────────┐ │

│                            └────┬────┘                                     │ │

│                                 \/                                         │ │

│                        ┌──────────────────┐   

│                        │Регистрация заявки│   

│                        └────────┬─────────┘                  

│                                 \/                                         │ │

│                          ┌─────────────┐      

│                          │администрации│     

│                          └──────┬──────┘                                   │ │

│                                 \/                                         │ │

│                      ┌─────────────────────┐                               │ │

│                      │      Начальник      │                               │ │

│                      │     управления      │                               │ │

│           ┌──────────┤                     ├──────────────┐                │ │

│           │          └──────────┬──────────┘              │                │ │

│           \/                    │                         │                │ │

│    ┌──────────────┐       ┌─────┴────┐       ┌────────────┴────────────┐   │ │

│    │Предоставление│       │Проведение│       │Предоставление земельного│   │ │

│    │  в аренду    ├──────>│оценочных │<──────┤   участка, на котором   │   │ │

│    │  свободных   │       │  работ   │       │   расположены здания,   │   │ │

│    │  земельных   │       └──────────┘       │  строения, сооружения   │   │ │

│    │ участков     │                          └────────────┬────────────┘   │ │

│    └──────┬───────┘                                       │                │ │

│           ├────────────────────┐                          \/               │ │

│           \/                   \/                 ┌───────────────┐        │ │

│ ┌────────────────────┐  ┌─────────────┐           │  Экспертиза   │ 

│ │   Для земель с/х   │  │Для остальных│   ┌───────┤предоставленных│        │

│ │ назначения и земель│  │  категорий  │   │       │   документов  │        │ │

│ │предназначенных для │  └─────────┬───┘    └───────┬───────┘       

│ │   строительства    │            │       │               │                

│ └─────────┬──────────┘            │       \/              \/               │ │

│           │                       │ ┌──────────┐ ┌─────────────────┐       │ │

│           \/                      │ │Заключение│ │   Отказ в       │       │ │

│ ┌─────────────────────┐           │ │ договора │ │предоставлении в │       │ │

│ │ Извещения о наличии │           │ │ аренды   │ │аренду земельного│       │ │

│ │  свободных земель,  │           │ │          │ │     участка     │       │ │

│ │  предполагаемых     ├────────┐  │ └──────────┘ └─────────────────┘       │ │

│ │для передачи в аренду│        │  └─┐                                      │ │

│ └─────────┬───────────┘        │    \/                                     │ │

│ Одна   ┌──┴───────────┐  Две   │  ┌──────────────────┐    ┌───────────────┐│ │

│заявка  │              │ заявки │  │    Передача      │    │  Заключение   ││ │

│        \/             \/       │  │   конкурсной     │    │договора аренды││ │

│ ┌──────────────┐ ┌──────────┐  └─>│документации в КУИ├───>│ с победителем ││ │

│ │   Отказ в    │ │Заключение│     │  для проведения  │    │    торгов     ││ │

│ │предоставлении│ │ договора │     │     торгов       │    └───────────────┘│ └─┤   в аренду   │ │ аренды с │     └──────────────────┘                      

  │  земельного  │ │заявителем│                                              │ │

  │   участка    │ │          │    ┌───────────────────┐                      

  └──────────────┘ └──────────┘    │Жалобы (глава, суд)│<────────────────────┘ │

                                   └─────────┬─────────┘                       │

                                             │                                 │

                                             \/                                │

                                   ┌───────────────────┐                       │

                                   │Решение главы, суда├───────────────────────┘

                                   └─────────────────

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

  ┌────>│Опубликование извещения о проведении\результатах\торгов │<─────┐

  │     └────────────────────────────┬───────────────────────────┘      

  │                                  │                                  │

  │                                  V                                  │

  │     ┌────────────────────────────────────────────────────────┐      

  │     │  Прием и регистация заявок на участие в торгах\возврат 

  │     └───────────────────────────────────────────────────────┘      

  │                                  │                                  │

  │                                  V                                  │

  │     ┌────────────────────────────────────────────────────────  

  │     │         Подведение итогов рассмотрения заявок             

  │     └───────────────────────────────────────────────────────┘      

  │                                  │                                  │

  │                                  V                                  │

  │     ┌────────────────────────────────────────────────────────┐      

  │     │      Наличие оснований для отказа в предоставлении        

  │     │                   муниципальной услуги                    

  │     └──────────────┬────────────────────────────────────────┘      

  │                    │                          │                     │

  │                    V                          V                     │

  │               ┌────────┐                 ┌────────┐                 

  │               │   Да   │                 │  Нет   │                 

  │               └────┬───┘                 └────┬───┘                 

  │                    │                          │                     │

  │                    V                          V                     │

  │        ┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────┐          

  │        │ Уведомление об отказе│   │                                      Уведомление о        

  │        │   в предоставлении   │   │                                признании участниками          

  │        │ муниципальной услуги │   │                                                торгов                

  │        └──────────────────────┘   └─────────────────────┘          

  │                                               │                     │

  │                                               V                     │

  │   ┌──────────┐     ┌─────────────┐    ┌───────────────┐             

  └───┤ Торги не │<────┤ Подведение  │<───┤   Проведение               

      │состоялись│     │итогов торгов│    │     торгов    │             

      └──────────┘     └──────┬──────┘    └───────────────┘            

                              │                                         │

                              V                                         │

                       ┌────────────┐     ┌──────────────────────┐      

                       │   Торги    ├────>│      Заключение         

                       │ состоялись │     │договора купли-продажи      

        └────────────┘     │ или аренды земельных ├─────┘

        │       участков       

                                          └──────────────────────┘

