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	КАБАРДИНО-БАЛКАРСКАЯ РЕСПУБЛИКА
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ БЕЛОКАМЕНСКОЕ ЗОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
СОВЕТ  МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

БЕЛОКАМЕНСКЭ КЪУАЖЭ ЖЫЛАГЪУЭ КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭРРЕСПУБЛИКЭМ И ДЗЭЛЫКЪУЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ  КУЕЙМ ЩЫЩ БЕЛОКАМЕНСКЭ КЪУАЖЭМ И СОВЕТ
БЕЛОКАМЕНСКОЕ ЭЛ ПОСЕЛЕНИЕ КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКАНЫ ЗОЛЬСК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНУНУ БЕЛОКАМЕНСКОЕ ЭЛ ПОСЕЛЕНИЯСЫНЫ СОВЕТИ
361720 Зольский  район с.Белокаменское, ул.Центральная №1                                                                                                          тел.75-7-31, 75-7-51;  факс 75-7-51




РЕШЕНИЕ № 4/32

32 сессии 5-го созыва Совета местного самоуправления 

сельского поселения Белокаменское Зольского муниципального района КБР 
от 04 февраля 2016 года  
Об утверждении «Регламента Совета местного

самоуправления с.п. Белокаменское

 Зольского муниципального района КБР  
       Руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 . №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом с.п. Белокаменское Зольского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, 

Совет местного самоуправления сельского поседения Белокаменское Зольского муниципального района КБР РЕШИЛ:
     1.  Утвердить «Регламент Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское Зольского муниципального района КБР (прилагается).

     2. Считать утратившим силу «Регламент Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское Зольского района, утвержденный решением Совета депутатов «Сельское поселение Белокаменское» 10.02.2015г. №23.

     3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на председателя Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское Зольского муниципального района КБР Абидова Х.К.     

Председатель Совета местного
самоуправления с.п. Белокаменское:                                                   Х.К. Абидов  
Приложение

к решению Совета депутатов

сельского поселения Белокаменское
от "04" февраля 2016г  № 4/32
Р Е Г Л А М Е Н Т

Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское 
Зольского муниципального района КБР
 1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент является правовым актом Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское Зольского муниципального района КБР (далее - Совет местного самоуправления), устанавливающим порядок деятельности, формы, правила и процедуры работы Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское.

 1.2. Настоящий Регламент принимается   Советом местного самоуправления с.п. Белокаменское  если за него проголосовало более половины от установленной численности депутатов, и подписывается председателем Совета местного самоуправления сельского поселения Белокаменское. Регламент принимается на срок полномочий Совета депутатов сельского поселения Белокаменское.

2. Правовой статус Совета 
2.1. Совет местного самоуправления является представительным органом власти сельского поселения Белокаменское Зольского муниципального района КБР и состоит из 10 депутатов, избранных  на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и КБР.

2.2. Совет местного самоуправления обладает правами юридического лица.

Статья 3.  Правовые основы деятельности Совета депутатов

3.1. Совет руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, иными федеральными законами и законами КБР,  Уставом сельское поселение Белокаменское,  нормативными правовыми актами, принятыми Советом местного самоуправления с.п. Белокаменское, а также настоящим Регламентом.

Статья 4. Местонахождение Совета депутатов

4.1. Место нахождения Совета местного самоуправления: КБР, Зольский  район, с.п.Белокаменское, ул.Центральная, дом 2.

5.  Формы деятельности депутатов

5.1. Депутат Совета местного самоуправления является полномочным представителем населения сельского поселения Белокаменское при решении всех вопросов, отнесенных к ведению представительных органов местного самоуправления законодательством Российской Федерации, КБР, Уставом сельского поселения Белокаменское.

5.2. Основными формами деятельности депутата Совета местного самоуправления являются:

1) участие в заседаниях Совета местного самоуправления и работа в постоянных и временных комиссиях Совета местного самоуправления, в  рабочих группах;

2) участие в разработке проектов  муниципальных нормативных правовых и иных актов, принимаемых Советом местного самоуправления;

3) встречи с избирателями, работа с их обращениями, информирование избирателей о своей деятельности;

4) обращения в органы государственной власти Российской Федерации и КБР, а также к гражданам Российской Федерации, общественным объединениям и политическим партиям, органам местного самоуправления, руководителям предприятий, учреждений и организаций по вопросам депутатской деятельности;

5) выступление с депутатским запросом на заседании Совета депутатов;

6) участие в формах непосредственного осуществления населением сельского поселения Белокаменское местного самоуправления.

3. Обязательными формами деятельности депутатов являются:

1)  личное участие в заседаниях Совета местного самоуправления;

2) работа в одной из постоянных комиссий;

3) работа в соответствующем избирательном округе, включая регулярный прием избирателей и отчеты перед ними о результатах своей депутатской деятельности.

 5.3. Систематическое неучастие в заседаниях Совета местного самоуправления без уважительных причин, создающее неустранимые препятствия для осуществления полномочий Совета местного самоуправления, в случае, если факт такового бездействия подтвержден в судебном порядке, является основанием для отзыва депутата Совета местного самоуправления.

5.4. Депутат обладает одним решающим голосом при принятии решений по всем рассматриваемым в Совете местного самоуправления и в органах Совета местного самоуправления вопросам.

6. Органы Совета местного самоуправления
       6.1. Структуру органов Совета местного самоуправления составляют:

        -председатель Совета местного самоуправления;

        -заместитель председателя Совета местного самоуправления;  

        -постоянные комиссии,  

        -председательствующий на заседании Совета местного самоуправления;

        -секретарь заседания Совета местного самоуправления. 

7. Председатель Совета местного самоуправления
7.1. Депутаты Совета местного самоуправления из числа депутатов тайным голосованием избирают председателя Совета местного самоуправления.

7.2. До момента избрания председателя Совета местного самоуправления и его заместителя заседание Совета местного самоуправления ведет старший по возрасту депутат Совета местного самоуправления.

7.3. Процедура избрания председателя Совета местного самоуправления начинается с утверждения состава счетной комиссии из числа депутатов Совета местного самоуправления с учетом их личного согласия в нечетном составе не менее трех человек. Утверждение членов счетной комиссии проходит персонально, либо, в случае отсутствия разногласий, в целом. После утверждения члены счетной комиссии из своего состава избирают председателя и секретаря счетной комиссии. Все решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от общего числа членов счетной комиссии.

7.4. Затем проходит выдвижение кандидатов на должность председателя Совета местного самоуправления, чьи фамилии, имена и отчества должны быть включены в бюллетень для тайного голосования. Допускается самовыдвижение.

7.5. При выдвижении кандидатов допускаются высказывания, характеризующие выдвинутую кандидатуру, а также вопросы к кандидату. Допускается изложение выдвинутым кандидатом программы, принципов и методов своей работы в случае избрания на должность председателя Совета депутатов. Каждому депутату Совета местного самоуправления гарантируется возможность свободного и всестороннего обсуждения деловых и личных качеств кандидатов. В списки для тайного голосования включаются все кандидаты, за исключением взявших самоотвод.

7.6. По окончании выдвижения кандидатов счетная комиссия готовит проект бюллетеня для тайного голосования, содержащий соответствующую информацию. Окончательная форма бюллетеня для тайного голосования утверждается Советом местного самоуправления.

7.7. Каждому депутату Совета местного самоуправления согласно списку депутатов счетной комиссией выдается под роспись один избирательный бюллетень. Каждый присутствующий депутат получает избирательный бюллетень лично. После выдачи бюллетеней всем присутствующим на заседании депутатам и уничтожения всех оставшихся проводится голосование с использованием опечатанной урны для голосования.

7.8. Когда проголосовали все присутствующие депутаты, счетная комиссия вскрывает урну и производит подсчет голосов. Подсчет голосов проводится в зале заседания открыто и гласно. По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами комиссии и доводится до сведения всех депутатов, принявших участие в голосовании.

7.9. Избранным на должность председателя Совета местного самоуправления считается кандидат, получивший более половины (5  и более) голосов "за" от установленного числа депутатов Совета местного самоуправления.

         7.10. Если при проведении тайного голосования в бюллетень для тайного голосования внесено более двух кандидатур и не один из них не набрал требуемого числа голосов, проводится повторное голосование по двум кандидатурам, набравшим большее число голосов.

         7.11.  Если в результате голосования по одной или двум кандидатурам, внесенным в бюллетень для тайного голосования, не наберется необходимого для избрания числа голосов, то назначается новое выдвижение кандидатов. 

7.12. На основании итогового протокола счетной комиссии Совета местного самоуправления открытым голосованием принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.

7.13. Отказ от утверждения результатов тайного голосования не допускается, за исключением случаев, когда имели место письменно зафиксированные случаи нарушения процедуры тайного голосования.

7.14. Кандидат, избранный на должность председателя Совета местного самоуправления, приступает к выполнению полномочий председателя Совета местного самоуправления с момента утверждения Советом местного самоуправления итогового протокола, представленного Совету местного самоуправления счетной комиссией.

7.15. Председатель Совета местного самоуправления:

1) организует работу Совета местного самоуправления, в том числе:

- готовит, созывает, открывает, ведет и закрывает заседания Совета местного самоуправления, объявляет перерывы в заседании;

- определяет проект повестки дня заседания за 5 рабочих дня до заседания на основе предложений депутатов, главы сельского поселения Белокаменское, рабочих групп и комиссий;

- обеспечивает соблюдение настоящего регламента всеми участниками заседания;

- ставит на обсуждение и голосование различные вопросы;

- предоставляет слово для докладов и выступлений;

- оглашает вопросы, справки, заявления, предложения и иные документы, поступившие к нему в письменном виде;

- организует прения, обобщает их результаты и итоговые предложения;

- объявляет (оглашает) результаты голосования;

- вправе задавать вопросы для уточнения формулировки поступивших предложений;

- обеспечивает ведение протоколов заседаний и их подписывает и пр.;

2)  в течение 5 рабочих дней направляет на подпись главе сельского поселения Белокаменское принятые Советом депутатов решения, носящие нормативный правовой характер;

4) обеспечивает контроль исполнения решений Совета местного самоуправления в пределах своей компетенции;

5) осуществляет руководство деятельностью Совета местного самоуправления как юридического лица, действует от имени Совета местного самоуправления без доверенности;

6) представляет Совет местного самоуправления во взаимоотношениях с органами государственной власти Российской Федерации, КБР, иных субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации;

7) содействует развитию деловых связей, осуществляемых в рамках программ и планов, утвержденных Совета местного самоуправления;

8) в пределах своих полномочий издает  постановления и распоряжения;

9) оказывает содействие депутатам Совета местного самоуправления в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

10) во исполнение решений Совета местного самоуправления и по обращениям в Совет местного самоуправления дает поручения комиссиям и органам Совета местного самоуправления;

11) принимает меры по обеспечению гласности в работе Совета депутатов и изучению общественного мнения;

12) представляет на заседания Совета местного самоуправления доклады об итогах работы Совета депутатов за прошедший год и о программе его деятельности на следующий период;

13) осуществляет иные полномочия, определенные действующим законодательством, Уставом сельского поселения, настоящим регламентом и иными решениями Совета депутатов.

7.16. Председатель Совета местного самоуправления подотчетен Совета местного самоуправления. Полномочия председателя Совета местного самоуправления прекращаются досрочно в случаях:

1) выражения недоверия Совета местного самоуправления;

2) отзыва путем тайного голосования, если это решение принято большинством не менее двух третей голосов от установленного числа депутатов Совета местного самоуправления;

3) досрочного прекращения полномочий Совета местного самоуправления;

4) досрочного прекращения полномочий депутата Совета местного самоуправления;

5) добровольного сложения председателем Совета местного самоуправления своих полномочий, которое удовлетворяется на основании его письменного заявления. В случае непринятия Совета местного самоуправления отставки, председатель Совета местного самоуправления вправе сложить свои полномочия по истечении двух недель после подачи заявления.

8. Заместитель председателя Совета местного самоуправления
8.1. После вступления в должность председателя Совета местного самоуправления из числа депутатов, большинством голосов от установленного числа депутатов Совета местного самоуправления открытым голосованием избирается заместитель председателя Совета местного самоуправления, который осуществляет свою деятельность на непостоянной основе и в соответствии с настоящим регламентом выполняет полномочия председателя Совета местного самоуправления в случае его  отсутствия (болезнь, отпуск, командировка и пр.) или в других случаях по его поручению.

8.2. В целях исключения возможности парализации деятельности Совета местного самоуправления в случае отсутствия и председателя Совета местного самоуправления, и заместителя председателя Совета местного самоуправления, полномочия председателя Совета местного самоуправления временно выполняет депутат, старший по возрасту.

9. Постоянные комиссии

9.1. Для подготовки проектов решений Совета местного самоуправления, заключений по ним, осуществления контрольных функций Совета местного самоуправления на весь срок полномочий Совета местного самоуправления создает постоянные комиссии в составе не менее 3х человек. 

9.2. Прядок работы комиссий регламентируется Положением, которое утверждается решениями Совета местного самоуправления. 

9.3. Постоянные комиссии Совета местного самоуправления ответственны перед Совета местного самоуправления и ему подотчетны. По предложению любого из депутатов они информируют Совет местного самоуправления о своей деятельности на его ближайшем заседании.

9.4. В Совете местного самоуправления образуются следующие постоянные комиссии:

1.Комиссия по законности и правопорядку.

2.Комиссия по социальной и молодежной политике

3.Комиссия по земельным и имущественным отношениям и охране природы и природопользования.

9.5. Персональный состав постоянных комиссий определяется решением Совета местного самоуправления. Голосование по составу комиссии проводится в целом открытым голосованием. В случае, если при обсуждении состава комиссии имеются разногласия, то голосование по утверждению каждой кандидатуры проводится персонально. После утверждения состава комиссии из числа депутатов, вошедших в соответствующую комиссию, Советом местного самоуправления открытым голосованием утверждается ее председатель, который организует работу комиссии и ведет ее заседания.  Председатель постоянной комиссии утверждаются Советом депутатов большинством голосов от общего количества депутатов (5 и более).

9.6. Каждый из депутатов обязан принимать участие в работе постоянных комиссий Совета местного самоуправления. Депутат Совета местного самоуправления может быть членом разных постоянных комиссий. Каждый депутат может быть председателем только одной из постоянных комиссий.

9.7. Совет местного самоуправления вправе изменить персональный состав комиссий. Полномочия председателей и членов комиссий могут быть прекращены досрочно решением Совета местного самоуправления по их просьбе, а также в связи с другими обстоятельствами (частым отсутствием на заседаниях, недобросовестным отношением к выполнению своих обязанностей). Вопрос о прекращении их полномочий включается в повестку дня заседания.

9.8. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов комиссии.

9.9. Постоянные комиссии Совета депутатов по вопросам, отнесенным к их ведению:

1) осуществляют подготовку и предварительное рассмотрение проектов нормативных правовых  и иных решений Совета депутатов;

2) вносят вопросы на рассмотрение Совета депутатов;

3) запрашивают документы и материалы, необходимые для их деятельности, у должностных лиц администрации сельского поселения Белокаменское. Постоянная  комиссия имеет право по вопросам своего ведения принимать решения о предоставлении комиссии или назначенному ею депутату информации, копий документов или возможности ознакомления с необходимыми документами. Ответ на запрос комиссии дается главой сельского поселения Белокаменское, заместителем главы сельского поселения Белокаменское,  руководителями муниципальных предприятий и учреждений в сроки, установленные в решении комиссии (срок, установленный комиссией, не может быть менее 3 рабочих дней).

4) приглашают на свои заседания должностных лиц администрации сельского поселения Белокаменское;

5) привлекают к своей работе специалистов и экспертов;

6) осуществляют контроль за выполнением решений Совета местного самоуправления;

7) решают вопросы организации своей деятельности;

8) передают материалы для опубликования в средствах массовой информации;

9) отчитываются перед Советом местного самоуправления не реже одного раза в год.

9.10. По вопросам своей деятельности комиссии принимают решения, готовят соответствующие заключения (рекомендации, обращения, запросы). Решения комиссии принимаются большинством голосов от общего числа членов комиссии. В случае равенства голосов принятым считается решение, за которое голосовал председатель комиссии.

9.11. Во время заседания комиссии ее председателем организуется ведение протокола, в который заносятся все решения комиссии, принятые на соответствующем заседании, а также результаты голосования по ним членов комиссии. Протокол заседания комиссии подписывается председателем комиссии (председательствующим) и в течение трех дней передается председателю Совета депутатов.

9.12. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. Время и место заседания определяются председателем постоянной комиссии. Информация о работе комиссий доводится до сведения депутатов на заседаниях Совета депутатов.

9.13. На заседании постоянной комиссии председательствует председатель постоянной комиссии. В случае его отсутствия большинством голосов от числа присутствующих членов постоянной комиссии избирается председательствующий на заседании.

9.14. На заседании постоянной комиссии вправе присутствовать с правом совещательного голоса председатель Совета, депутаты Совета депутатов, не входящие в ее состав, глава сельского поселения Базаровское, прокурор города (прокурорские работники).

9.15. В исключительных случаях решение постоянной комиссии может быть принято путем опроса членов комиссии без проведения заседания. В этом случае оформляется протокольное решение, которое подписывается всеми членами комиссии.

9.16. Заседания постоянной комиссии являются открытыми. По решению комиссии заседание может быть закрытым. Депутаты Совета депутатов, глава сельского поселения Базаровское, прокурор города, их официальные представители вправе присутствовать на закрытых заседаниях любой комиссии.

9.17. Комиссии могут проводить совместные и выездные заседания. Заседание совместной комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины от установленного числа каждой из комиссий.

9.18. Координацию деятельности комиссий и рабочих групп Совета депутатов осуществляет председатель Совета депутатов.

10. Председательствующий на заседании Совета депутатов

12.1. Председательствующий на заседании Совета депутатов:

1) ведет заседание в соответствии с настоящим Регламентов;

2) при нарушении порядка в зале прерывает заседание либо принимает меры для удаления из зала нарушителя, не являющегося депутатом или официально приглашенным лицом;

3) предоставляет слово для выступлений;

4) предоставляет слово для предложений, обращений, объявлений заявлений, справок, вопросов и ответов на них;

5) проводит голосование по вопросам, требующим принятия решений, и объявляет его результаты;

6) дает поручения, связанные с обеспечением ведения заседания;

12.2. Председательствующий на заседании Совета депутатов не имеет право комментировать и давать оценки выступлениям.

11. Секретарь заседания Совета депутатов

13.1. Секретарь заседания Совета депутатов назначается председательствующим из числа депутатов или специалиста из аппарата администрации сельского поселения Базаровское в соответствии с его должностными обязанностями.

12. Порядок проведения заседаний Совета депутатов

         14.1. Первое заседание Совета депутатов с информацией о результатах выборов открывает председатель избирательной комиссии сельского поселения Белокаменское, который передает право ведения заседания старейшему по возрасту депутату до избрания председателя Совета депутатов сельского поселения Белокаменское.
14.2. Основной формой работы Совета депутатов являются заседания. Очередные заседания Совета депутатов проводятся  по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

14.3. Распорядок дня очередного заседания Совета депутатов определяется периодом времени с 15 часов 00 минут до 18 часов 00 минут, но не дольше, чем до окончания рассмотрения всех вопросов повестки заседания. Указанный распорядок может быть изменен решением Совета депутатов, которое принимается большинством голосов "за" от числа депутатов, присутствующих на заседании, по предложению председателя Совета депутатов, его заместителя, председателей комиссий, главы сельского поселения Белокаменское или уполномоченного им лица. Предложения о перерыве на срок не свыше 15 минут могут удовлетворяться председательствующим без голосования.

14.4. Присутствие на каждом заседании Совета депутатов является одной из основных обязанностей депутата. В случае невозможности присутствия на очередном или внеочередном заседании Совета депутатов, депутат заблаговременно лично сообщает об этом председателю Совета депутатов или должностному лицу администрации сельского поселения Белокаменское с указанием причин своего отсутствия. В случае непредвиденных обстоятельств допускается передача телефонограммы председателю Совета депутатов в день заседания Совета депутатов с обязательным указанием причин отсутствия.

14.5. Заседания Совета депутатов считается правомочным, если на нем присутствует не менее 5депутатов, а при принятии  решений по вопросам, требующим квалифицированного большинства голосов в две трети «за» от установленной численности Совета депутатов  -  не менее 7 депутатов Совета депутатов.

14.6. Депутат на заседании Совета депутатов имеет право:

1) вносить предложения и замечания по повестке заседания, по порядку рассмотрению вопросов и ведению заседания;

2) выступать с докладами и информационными сообщениями, оглашать обращения, имеющие по его мнению, общественное значение, делать заявления, давать справки и разъяснения;

3) задавать вопросы докладчикам и председательствующему, участвовать в прениях, выступать с обоснованием своих предложений;

4) вносить поправки к проектам обсуждаемых решений;

5) лично участвовать в голосовании при принятии решений, выступать по мотивам голосования;

6) вносить предложения о заслушивании на заседании Совета депутатов отчета или информации органов и должностных лиц, подотчетных или подконтрольных Совету депутатов по вопросам, отнесенным к ведению Совета депутатов;

7) избирать и быть избранным в органы Совета депутатов;

8) высказывать мнение по персональному составу создаваемых Советом депутатов органов и их  кандидатурам; 

9) ставить вопрос о недоверии составу образованных Советом депутатов органов и избранным в них депутатам.

14.7. Открытые заседания Совета депутатов проводятся открыто и гласно, могут освещаться в местных средствах массовой информации.

14.8. Лица, официально приглашенные на заседание Совета депутатов, и глава сельского поселения Белокаменское обладают правом совещательного голоса, т.е. имеют все права, установленные настоящим Регламентов для депутатов, кроме права участвовать в голосовании или принятии решений, права выступать по мотивам голосования, избирать и быть избранными в  органы Совета депутатов.

Правом официального приглашения лиц на заседание Совета депутатов обладают председатель Совета депутатов и его заместитель.

Лица, присутствующие на заседании Совета депутатов, но не являющиеся депутатами или официально приглашенными лицами, не вправе вмешиваться в ход заседания (вносить предложения, выступать с обращениями и заявлениями, задавать вопросы докладчикам и председательствующему, выступать в прениях и т.д., обязаны воздерживаться от проявления одобрения или неодобрения, соблюдать порядок и подчиняться указаниям председательствующего на заседании. Нарушители могут быть удалены из зала заседания по требованию председательствующего.

14.9. Во время заседания Совета депутатов не допускается:

1)  выступления без разрешения председательствующего;

2) использование выступающими в своей речи грубых, оскорбительных, некорректных выражений;

3) какие-либо выступления (в том числе председательствующего) во время голосования с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование;

4)  уход депутата с заседания Совета без объяснения причин;

5) высказывания с места и другие нарушения порядка лицами, не являющимися депутатами.

14.10. Для поддержания порядка на заседании Совета депутатов председательствующий вправе:

1) призвать выступающего соблюдать регламент, придерживаться сущности обсуждаемого вопроса;

2) сделать выступающему предупреждение при нарушении им требований, изложенных в предыдущем пункте;

3) лишить выступающего слова после второго предупреждения;

4) сделать замечание участнику заседания при нарушении им порядка на заседании или требований регламента;

5) дать указание об удалении из зала заседания лиц, не являющихся депутатами, в случае нарушения ими порядка;

6) объявить перерыв в заседании, если невозможно сразу устранить нарушение порядка.

14.11. После объявления депутату двух предупреждений в течение одного заседания Совета депутатов председательствующий может объявить депутату порицание с занесением в протокол и лишить депутата права на выступление по обсуждаемому вопросу либо до конца заседания Совета депутатов.

14.12. Председатель Совета депутатов вправе, а по требованию главы сельского поселения Базаровское или не менее половины от общего числа депутатов (5 и более) обязан созвать внеочередное заседание Совета депутатов на установленную инициаторами дату. 

14.13. Каждый депутат должен быть уведомлен председателем Совета депутатов и/или аппаратом администрации сельского поселения Белокаменское о проведении внеочередного заседания - не менее чем за один день до планируемого дня заседания  с предоставлением  соответствующих материалов.

14.14. В целях охраны государственной тайны, неприкосновенности частной жизни, нераспространения конфиденциальной информации Совет депутатов вправе проводить закрытое заседание (закрытое рассмотрение вопроса). Решение о проведении закрытого заседания Совета депутатов принимается простым большинством голосов от числа депутатов Совета депутатов, присутствующих на заседании. После принятия решения о проведении закрытого заседания председателем объявляется перерыв на 15 минут. Протокол закрытого заседания Совета в зависимости от рассматриваемого вопроса может иметь статус секретного документа.

Лица, не являющиеся депутатами, могут присутствовать на закрытом заседании Совета с разрешения Совета депутатов.

Председательствующий на закрытом заседании Совета депутатов информирует присутствующих на заседании лиц о проведении и об ограничениях в отношении распространения информации, составляющей государственную или иную охраняемую тайну.

Без разрешения председательствующего запрещается проносить на закрытое заседание Совета и использовать в ходе его фото-, кино- и видеотехнику, а также средства радиосвязи и звукозаписи.

 Депутаты, другие лица, присутствующие на закрытом заседании Совета, вправе использовать полученную на заседании информацию только в соответствии с ограничениями, установленными нормами законодательства, а также решениями Совета для каждого вида деятельности.

По предложению Главы сельского поселения Белокаменское, председателя Совета депутатов или по требованию не менее половины от установленного числа депутатов Совет депутатов вправе проводить закрытые заседания по иным основаниям. 

14.15. О времени заседания Совета депутатов, а также вопросах, вносимых на рассмотрение, председатель Совета депутатов и/или аппарат администрации сельского поселения Белокаменское сообщает каждому депутату и представляет необходимые материалы за 5 рабочих дней до начала заседания Совета депутатов.

14.16. Проект повестки дня заседания Совета депутатов представляет собой перечень вопросов, которые предполагается рассмотреть на заседании Совета депутатов, с указанием очередности их рассмотрения, докладчиков и содокладчиков по каждому вопросу. В проекте повестки очередного заседания Совета депутатов может указываться фиксированное время для рассмотрения вопроса на заседании Совета депутатов.

Основными являются вопросы нормативного характера, отнесенные к компетенции Совета депутатов, решения по которым требуют подписания главой сельского поселения Белокаменское в порядке, установленном Уставом сельского поселения Белокаменское 

 К вопросам, не имеющим нормативного характера, относятся вопросы:

1) по утверждению повестки заседания;

2)  по утверждению и согласованию кандидатур;

3) создания, деятельности и упразднения комиссий (рабочих групп) и утверждения (изменения) их персонального состава;

4) организационные вопросы и вопросы, решение по которым имеет порученческий характер (поручения о подготовке проектов правовых актов и прочее);

5) иные вопросы, не имеющие нормативного характера (запросы, заявления, обращения и прочее).

 Проект повестки дня заседания разрабатывается председателем Совета депутатов с учетом степени готовности проектов решений и передается должностному лицу администрации сельского поселения Белокаменское не позднее, чем за 5 дней до заседания Совета депутатов вместе с необходимыми документами.

Предложения о включении вопросов в повестку заседания  Совета депутатов имеют право вносить:

1) председатель Совета депутатов;

2) депутаты Совета депутатов, депутатские группы (фракции);

3) глава сельского поселения Белокаменское или по его поручению должностные лица администрации сельского поселения Белокаменское.

 Проект повестки дня заседания вносится председателем Совета депутатов на обсуждение после открытия заседания. После принятия повестки заседания за основу, рассматриваются предложения депутатов и официально приглашенных лиц по дополнениям и изменениям повестки заседания. После принятия решения по каждому предложению, повестка заседания утверждается в целом.

 Повестка заседания может быть изменена в ходе заседания, если за это проголосует большинство депутатов от числа присутствующих депутатов Совета депутатов.

Вопрос, включенный в повестку заседания, может быть снят с рассмотрения процедурным решением Совета депутатов, если его рассмотрение на данном заседании невозможно либо нецелесообразно по уважительным причинам (отсутствие докладчика, недостаток информации, недостаточная проработка, истечение времени рассмотрения вопроса и пр.).        

        Обсуждение на заседании вопросов, не включенных в повестку дня по решению Совета депутатов, не допускается.

14.17 Во время заседаний председателем Совета депутатов обеспечивается обязательное ведение протокола заседания на бумажном носителе. Итоговый протокол в течение пяти дней с момента проведения соответствующего заседания Совета депутатов проверяется и подписывается председателем Совета депутатов. В случае необходимости по требованию любого депутата копия протокола заседания может быть выдана ему председателем Совета депутатов после его подписания.

 В протоколе заседания Совета депутатов указываются:

1) порядковый номер протокола и дата проведения соответствующего заседания Совета депутатов;

2) список присутствующих депутатов Совета депутатов;

3) список приглашенных и присутствующих на заседании лиц;

4) информация о наличии кворума, лице, председательствующем на соответствующем заседании Совета депутатов, и лице, ведущем протокол заседания;

5) информация о наличии либо отсутствии осуществления аудиозаписи заседания Совета депутатов;

6) иная важная информация, относящаяся к соответствующему заседанию Совета депутатов.

 В протоколе заседания Совета депутатов должны содержаться основные положения докладов и выступлений, вопросов и проектов решений, поставленные на голосование, и итоги голосования по ним, решения, принятые на соответствующем заседании Совета депутатов.

 Каждый депутат вправе потребовать, а председательствующий обязан организовать подробную фиксацию в протоколе заседания Совета депутатов либо приложении к протоколу - письменного изложения его мнения (выступления) по рассматриваемым вопросам, а также поставленных им вопросов и ответов на них. В этом случае лицо, ведущее протокол, обязано четко зафиксировать продиктованное мнение или вопрос соответствующего депутата Совета депутатов и соответствующий ответ на него, 

 В случае обнаружения заинтересованным лицом в подписанном итоговом протоколе заседания Совета депутатов текстовых изложений, не соответствующих, по его мнению, действительно произошедшему на заседании Совета депутатов, он вправе письменно обратиться с соответствующим заявлением к председателю Совета депутатов. В течение 3-х дней с момента получения такого заявления председатель Совета депутатов проверяет его обоснованность на основании предварительных записей, сделанных лицом, которое вело соответствующий протокол заседания, а в случае ведения аудио- или видеозаписи, то на основании такой записи. В случае обоснованности сведений, указанных в заявлении, председатель Совета депутатов в этот же срок обеспечивает изготовление уточненного протокола заседания с указанием фразы: "уточненная редакция", проверяет и подписывает его. 

 В случае несогласия председателя Совета депутатов с письменным заявлением заинтересованного лица о несоответствии текстового изложения в протоколе действительно произошедшему на заседании Совета депутатов, председатель Совета депутатов в трехдневный срок сообщает об этом письменно заявителю. При возникновении спорных и не разрешенных вопросов по тексту протокола заседания они подлежат рассмотрению на ближайшем заседании Совета депутатов по инициативе заинтересованного лица.

 Подлинные экземпляры протоколов заседаний Совета депутатов в течение срока полномочий Совета депутатов данного созыва хранятся у уполномоченного представителя администрации сельского поселения Белокаменское, а затем сдаются в архив на постоянное хранение.

13. Виды голосования

15.1. Депутаты Совета  депутатов обязаны лично осуществлять свое право на голосование. 

 15.2. Виды голосований:

1) по степени огласки – открытое и тайное;

2) по последствиям – процедурное и справочное;

3. Основным видом голосования является открытое.

 15.3. При принятии решений в целом, а также в других случаях по требованию не половины  голосов от установленной численности состава  Совета депутатов проводится поименное голосование. Оно не может быть проведено по персональному вопросу. Поименное голосование проводится путем опроса депутатов в зале заседания и его результаты фиксируются в протоколе заседания.

15.4. Тайное голосование проводится при избрании председателя Совета, при голосовании вопросов о доверии (недоверии) и иных вопросов по требованию  председателя Совета депутатов или не менее 7 депутатов Совета депутатов.

Для проведения тайного голосования избирается счетная комиссия в количестве 3-х человек. В счетную комиссию не могут входить те депутаты, по кандидатурам которых проводится голосование. 

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются по форме, установленной счетной комиссией и в определенном количестве. Бюллетени для голосования должны содержать необходимую информацию. В бюллетени для голосования по принятию безальтернативного решения или по единственной кандидатуре должны стоять слова "за" или "против".

Счетная комиссия составляет 2 протокола:

- протокол №1 –об избрании председателя и секретаря  счетной комиссии;

- протокол №2 – о результатах тайного голосования.

Протокол №1 оглашается председателем счетной комиссии на заседании Совета депутатов до начала тайного голосования.

Протокол №2 оглашается председателем счетной комиссии после подведения итогов тайного голосования. Результаты тайного голосования оформляются в виде решения и не требуют дополнительного утверждения.

Протоколы №1 и №2 подписывают все члены счетной комиссии.

Каждому депутату Совета депутатов выдается один бюллетень для тайного голосования. Депутат делает необходимые отметки в бюллетене и опускает его в  специальную урну для голосования, предварительно опечатанную счетной комиссией в присутствии депутатов.

Вскрытие урны производится в присутствии депутатов. При вскрытии урны счетная комиссия подсчитывает отдельно:

- количество выданных бюллетеней,

- количество опущенных в урну бюллетеней,

-число голосов, поданных за депутатов,

-число бюллетеней, признанных недействительными.

Недействительными считаются бюллетени неустановленного образца, а также бюллетени, заполненные с нарушением установленной процедуры его заполнения.

15.5. Голосование по процедурным вопросам (об утверждении повестки дня, о прекращении прений, о принятии к сведению справок и т.д.) может быть проведено без подсчета голосов - по явному большинству, если ни один депутат Совета депутатов не потребует иного. К процедурным относятся следующие вопросы:

- о перерыве в заседании;

- о предоставлении дополнительного времени для выступления;

- о передаче вопроса на рассмотрение постоянной депутатской комиссии;

- о голосовании без обсуждения;

- о проведении закрытого голосования;

- об изменении способа проведения голосования;

- о пересчете голосов и т.д.

15.6. Справочное голосование носит информационный характер и проводится председательствующим с целью выявления мнения депутатов по рассматриваемому вопросу перед решающим голосованием.

15.7. При наличии альтернативных проектов решений по вопросам, включенным в повестку дня заседания, и при условии, что каждый из них приготовлен в установленном Регламентом порядке, Совет депутатов заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений по докладам перед голосованием "за основу" Совет депутатов путем открытого голосования  определяется, какой из проектов принимается за основной, и именно по нему проводится обсуждение и голосование.

15.8. Для принятия решений Советом депутатов необходим следующий кворум голосов:

Решение Совета поселения считается принятым, если в его поддержку подано не менее:

а) двух третьих от общего числа депутатов (7 голосов) – при принятии Устава поселения, изменений и дополнений в Устав поселения, при повторном  рассмотрении нормативного правового акта, отклоненного Главой сельского поселения Белокаменское;

б) половины от общего числа депутатов (5 голосов) – при принятии остальных решений Совета поселения;

в) половины от числа присутствующих – при принятии решений по процедурным вопросам.

К процедурным относятся следующие вопросы:

- о перерыве в заседании или переносе заседания;

- о прекращении прений по обсуждаемому вопросу;

- о проведении закрытого заседания;

- о порядке голосования;

- о пересчете голосов;

- о процедуре ведения заседания;

- другие вопросы, связанные с проведением заседания.

Открытое голосование представляет из себя выбор депутатом Совета  депутатов варианта ответа: «за», «против», «воздержался».

Председатель Совета поселения при подсчете голосов объявляет для внесения в протокол заседания количество голосов, поданных по каждому варианту ответа и общий результат голосования – принято или отклонено соответствующее решение.

15.9. При равенстве голосов поданных «за» и «против» считается принятым то решение, за которое проголосовал председатель Совета депутатов.

14. Право внесения  в Совет депутатов проектов нормативных правовых  и иных актов сельского поселения Белокаменское
16.1. Право внесения  в Совет депутатов проектов нормативных правовых  и иных актов сельского поселения Белокаменское принадлежит:

1) Главе сельского поселения Белокаменское 2) депутатам Совета депутатов;

3) депутатским группам (фракциям);

4) инициативной группе граждан сельского поселения Белокаменское, обладающих активным избирательным правом, в порядке нормотворческой инициативы. Численность инициативной группы должна быть не менее 15 человек;

5) органом территориального общественного самоуправления;

6) прокурору.

16.2. Следующие проекты нормативных правовых актов могут быть внесены в Совет депутатов только по инициативе главы сельского поселения Белокаменское:

1) утверждение бюджета и отчета о его исполнении;

2) внесение изменений и дополнений в бюджет;

3) утверждение программ и планов социально-экономического развития;

4) установление, изменение и отмена местных налогов, сборов;

5) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

15. Порядок внесения проектов нормативных правовых и иных актов сельского поселения Белокаменское в Совет депутатов

17.1. Необходимым условием внесения в Совет депутатов проекта нормативного правового или иного акта является:

1) текста проекта нормативного правового или иного акта;

2) финансово-экономического обоснования (в случае внесения проекта нормативного правового акта, реализация которого потребует дополнительных материальных средств и иных затрат);

17.2.   В документах, представляемых при внесении проекта нормативного правового или иного акта в Совет депутатов, указывается инициаторы, разработчики и исполнители проекта, а также должностные лица, участвующие в его подготовке (согласовании).

17.3. Проекты нормативных правовых и иных актов со всеми необходимыми материалами передаются авторами должностному лицу администрации сельского поселения Белокаменское, ответственному за   организацию работы Совета депутатов, которое  регистрирует представленный проект и направляет его председателю Совета депутатов для предварительного обсуждения.

          17.4. Предварительное обсуждение проекта нормативного правового и иного акта производится в органах Совета депутатов в течение пяти дней со дня регистрации.

17.5.  Органы Совета депутатов готовят заключения по представленному проекту нормативного правового и иного акта и председатель Совета депутатов включает его в повестку дня заседания Совета депутатов. Отсутствие заключения при истечении срока, установленного для его подготовки, не препятствует внесению вопроса о рассмотрении проекта нормативного правового акта в повестку дня заседания Совета депутатов.

16. Порядок рассмотрения проектов нормативных правовых и иных актов в Совете депутатов

18.1. Рассмотрение проектов нормативных правовых и иных актов на заседаниях Совета депутатов осуществляется в двух чтениях (принятие за основу и принятие в целом), если депутатами применительно к конкретному проекту не будет принято другое решение.

18.2. При рассмотрении проекта  нормативного правового и иного акта на заседании Совета депутатов в первом чтении обсуждаются его основные положения, вопрос о необходимости его принятия,  дается общая оценка концепции проекта.

При рассмотрении проектов  нормативных правовых и иных актов, предусматривающих расходы, покрываемые за счет средств бюджета сельского поселения Белокаменское, заслушивается заключение администрации сельского поселения Белокаменское. 

 18.3. По результатам обсуждения проекта нормативного правового и иного акта в первом чтении Совет депутатов может:

а) принять проект за основу и направить его на доработку.

б) отклонить проект.

В случае принятия проекта за основу Совет депутатов может установить срок подачи поправок к проекту и срок внесения его для принятия проекта в целом.

18.4. При рассмотрении проекта нормативного правового и иного акта на заседании Совета депутатов во втором чтении обсуждаются, принимаются или отклоняются поправки к проекту, принятому за основу.

 После рассмотрения всех имеющихся поправок к проекту, принятому за основу, Совет депутатов может:

а)  принять нормативный правовой и иной акт в целом;

б) отложить окончательное решение по проекту и направить его разработчикам для устранения возможных внутренних противоречий, установления правильных взаимосвязей и редакционной поправки ввиду изменения текста проекта во втором чтении.

17. Процедура  рассмотрения и принятия  решений по вопросам повестки заседания Совета депутатов

19.1.  Процедура рассмотрения и принятия решений по вопросам повестки заседания включает следующие этапы:

1) доклад, содоклад;

2) ответы докладчика и содокладчика на вопросы по проектам решений;

3) прения по докладам, содокладам и проектам решений;

4) голосование о принятии проекта за основу;

5) голосование по поправкам к проекту решения, принятому за основу;

6) голосование по принятию решения  в целом со всеми принятыми поправками.

19.2. Перед  каждым голосованием депутатам предоставляется возможность для выступлений по мотивам голосования с обозначением причин, по которым он будет голосовать за или против предлагаемого проекта решения либо воздержаться при голосовании.

19.3. При наличии альтернативных проектов решений и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, Совет депутатов  заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений путем открытого справочного голосования определяется, какой из проектов принимается за основной, и по нему проводятся все последующие процедуры рассмотрения.

19.4. Докладчик (содокладчик) имеет право по согласованию с другими авторами проекта решения внести в него изменения перед голосованием за принятие проекта за основу.

18. Порядок проведений прений

20.1. Председательствующий на заседании Совета депутатов предоставляет слово для выступления в прениях депутатам и лицам, обладающим правом совещательного голоса, в порядке поступления заявок на выступление. Глава сельского поселения Белокаменское вправе взять слово для выступления вне очереди.

20.2.  Депутат и лицо, обладающее правом совещательного голоса, может выступать в прениях по обсуждаемому вопросу не более 2-х раз. Передача права на  выступление не допускается.

20.3. Выступающий не должен допускать грубых и некорректных выражений, призывать к насильственным или незаконным действиям, а также превышать отведенное для выступления время. Председательствующий в этих случаях вправе сделать выступающему предупреждение, а при повторном нарушении – лишить его слова. При необходимости председательствующий может объявить перерыв в заседании.

20.4. Прения прекращаются, если за это проголосовало не менее половины присутствующих на заседании депутатов. В случае принятия решения о прекращении прений председательствующий обязан предоставить одну минуту каждому, кто предварительно заявил об участии в прениях, если он настаивает на выступлении.

19. Порядок рассмотрения поправок

21.1. При обсуждении поправок к проекту решения выступает автор поправки и докладчик.

21.2. Если к одному пункту имеется несколько взаимоисключающих поправок, то после обсуждения каждой из них проводится открытое справочное голосование, после чего поправка, набравшая наибольшее число голосов «за», ставится на голосование для принятия решения.

21.3. Голосование проводится по каждой поправке отдельно. Только автор поправки может снять ее с голосования.

21.4. По предложению докладчика при общем согласии депутатов может быть одновременно обсужден и поставлен на голосование для принятия или отклонения пакет поправок.

21.5. Редакционные поправки могут приниматься без голосования по общему согласию

20. Время для выступлений

22.1. Выступающим на заседании Совета депутатов предоставляется слово:

1) для доклада – до 15 минут;

2) для содоклада – до 10 минут;

3) для выступления в прениях, для оглашения обращений, для информационных сообщений  - до 5 минут;

4) для повторных вступлений в прениях, а также при постатейном обсуждении проектов решений – до 2 минут;

5) для справок, вопросов, выдвижения кандидатур, выступлений по мотивам голосования, внесения предложений  - до 2 минут;

6) по порядку ведения заседания, для ответа на вопросы и дачи разъяснений – до 1 минуты и может быть предоставлено председательствующим вне очереди.

22.2. Превышение установленного лимита времени возможно только при общем согласии депутатов.

21. Порядок оформления и вступления в силу нормативных правовых и иных актов сельского поселения Белокаменское
23.1.   Принятые Советом депутатов нормативные правовые и иные акты в течение пяти дней со дня их принятия Советом депутатов председатель Совета депутатов обязан направить главе сельского поселения Белокаменское через должностное лицо администрации сельского поселения Белокаменское, ответственное за организацию деятельности Совета депутатов,  для подписания и обнародования.

23.2. Глава  сельского поселения Белокаменское  имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Советом депутатов. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Совет депутатов с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если глава сельского поселения Белокаменское отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Советом депутатов.

23.3. Если глава сельского поселения Белокаменское отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Советом депутатов на ближайшем заседании. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов, он подлежит подписанию главой сельского поселения Белокаменское в течение семи дней и обнародованию.

23.4. Копии решений Совета депутатов рассылаются соответствующим органам государственной власти Российской Федерации и Московской области, должностным лицам  администрации сельского поселения Белокаменское, а также иным лицам по их запросам не позднее чем в 5-ти дневный срок должностным лицом администрации сельского поселения Белокаменское, ответственным за организацию деятельности Совета депутатов со дня их подписания.

        23.5. Муниципальные нормативные правовые акты сельского поселения Белокаменское, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории муниципального образования и(или) затрагивающие права и свободы граждан, вступают в силу на следующий день после официального опубликования (обнародования) или даты, указанной в самом правовом акте, но не ранее дня официального опубликования(обнародования).

        23.6. Муниципальные правовые акты, предусматривающие установление, изменение или отмену местных налогов и сборов, вступают в силу в порядке, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.

22. Контроль за исполнения решений Совета депутатов

24.1. В каждом решении Совета депутатов указывается лицо, контролирующее его исполнение. Целью контроля является выявление степени эффективности решения, причин, затрудняющих принятие мер, стимулирующих его исполнение.

24.2. Лицо, на которое возложен контроль, обязано своевременно подготовить сообщение о ходе выполнения решения.

После заслушивания такого сообщения Совет депутатов вправе:

1)  снять решения с контроля как выполненное;

2) продлить контрольные полномочия;

3)  возложить контрольные полномочия на иное лицо;

4)  отменить решение;

5)  изменить решение или дополнить его;

6)  принять дополнительное решение.

23. Хранение принятых Советом депутатов решений

25.1. Подлинники нормативных правовых и  иных актов, решений Совета депутатов, протоколы заседания Совета депутатов хранятся у уполномоченного представителя администрации сельского поселения Белокаменское, а затем сдаются в муниципальный архив на постоянное хранение.
